PASSO A PASSO PARA CONSULTAR PROCESSOS RELACIONADOS A CRIAGAO AMADORA DE
PASSERIFORMES NO SEI MG

Para consultar um processo relativo a criacdo amadora de passeriformes no SEl o
interessado deve acessar o link:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id
orgao_acesso_externo=0 e utilizar o login e senha cadastrado por ele.

No menu que se encontra do lado esquerdo, o usudrio deve clicar em “Controle de
Acessos Externos”, conforme assinalado na figura abaixo. Ao clicar, aparecerdo todos os
processos criados pelo interessado.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil
| ——

Alterar Senha

Controle de Acessos Externos

Pesquisa Piblica
Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (1 registro):

IntimacBes Eletrénicas BI0CH3S0 LCHIETE Tipo. Liberacéo Validade Agbes
5 2100.01.0021798/2020-65 1310712020 191062120

Informages sobre o SEI

Para saber as informacdes relativas ao processo, o interessado devera clicar no numero
do processo sobre o qual se deseja saber informacgdes. Ao clicar, aparecera a seguinte tela:

GOVERNG DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil £

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos
Fasci | [ouarer | [camrzr |
Autuacho
Frocesso 2100.01 002179872020-55
Tipo: IEF Criagor Amagor de Passenformes ga Fauna Silvestre Natva
Data de Geragao: 130712020
Interessados: Teste
Lista de Protocolos (S registros):
Processo | Documento. Tipa, Data Unidade Agoes
O 9392 Formuldno para Soicitagdo Junto 30 SISPASS 1M07/2020 |EF/URFBie METRO - PROTOCOLO
e Resioéncia 5 1307/2020 |EFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
0 CFPF cpt 130772020 |EFURFBIo METRO - PROTOCOLO
Documento de Identidade identidae 3072020 IEFIURFBI0 METRO - FROTOCOLO
Recto Elelionico de Protocola 13072020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
Lista de ANdaMentos (4 regisiros):
DataHora Unidade Descrigho
.. IEFIURFBI0 METRO - b . \ )
130772020 08:53 LRren METE Frocesso remetido pela unidade IEF/URFBIo METRO - PROTOCOLO
10772020 0853 IEF/URFBI0 METRO - Disponibiizado acesse extemopara  Teste (teste.teste@teste.combr)  até 19/08/2120 (36500 dias). Para disponibilzagdo de documentos.
. . 0COLO Criado automaticamente por meio do mbdulo Peticianamento e Intimagda Eletrinicos em razdo de Peliconamento Eletronico realzado.
1310772020 08:53 [EFURFBIMETRO- 0 usuroExtoma Teste  elabvou Pebiconamenta de Processo Hovo, tendo gerado o recibs 16973338 (Recibho Eletronico de Protacalo)
. v |EF/URFBI0 METRO - B .
13/07/2020 08:53 PROTOCOLO Processe plblico gerado

Nesta tela é possivel a visualizagdo de todos os documentos jd protocolados pelo
interessado, bem como todos os documentos ja confeccionados pelo érgdo ambiental,
conforme assinalado em vermelho na figura abaixo. Se o interessado quiser visualizar cada
documento, basta clicar nos nimeros em azul.

Acesso Externo com Disponibilizagde Parcial de Documentos

Patiioramants reacsrerne | | Gerar BOF | [ Gerar IP

Autuagho
Procasso 2100.01.002178812020-65
Tipo EF  Criadar Amador 0a Passerfonmes 0a Fauna Siivsie Naiwa
Data de Geragao 130772020
Intaressados Teste
Lista de Protocolos (5 fegistios):
PrOCEss0 / DocUmento Tipo Data Unidade Agbes.
0 939 Foimulio pata Sosctacia Junlo a0 SISPASS 3072020 IEFIURFBio METRO - PROTOCOLO
0O Comprovanta da Residéncia Compravants de Residencia 130772020 IEFIURFBio METRO - PROTOCOLO
n] 16979395 CFF cpt 12/07/2020 |EFIURFBio METRO - PROTOCOLO
o] 16979387 Documento de (dertidads Identdade 3072020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
] 16979398 Recibo Eletrénico de Protocolo 13072020 |EFIURFBI0 METRO - PROTOCOLO
Lista de Andamentos (4 registros):
DataMora Unidade Descrigio
130772020 0853 IEFURTBAMETRO-  rocessa remebdo pela unidate IEFURFSIo METRO - FROTOCOLO
JR— IEF/URF8i0 METRO - para Teste frese com b at 1910612120 (36500 Gas). Fara Gsgantiizagho de documentos
7 OTOCOLO Criado sutomaticamenta por meio do méduio i em razio de Eletrinico reaizado.
1307720200953 0" | OUsdrioExtemo Teste  sfeivou Paticionamento de Processo Novo, 1ando garado o facibo 157939 (Recibo Eletrénico de Frolocolo

§ IEF/URFBio METRO - .
13/07/2020 08:53 PROTOCOLO Processo pdiica garade


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Obs.: Os documentos confeccionados pelo 6rgdo ambiental sé poderdo ser visualizados
mediante disponibilizagdo. Para visualiza-los o interessado devera consultar as orientagdes
descritas no final deste documento.

Nesta tela também é possivel realizar o acompanhamento do andamento do processo,
conforme assinalado em vermelho na figura abaixo. No campo Data/Hora sdo informadas a data
e a hora da acdo realizada no processo. O campo unidade mostra onde o processo se encontra
e o campo descricdo mostra qual a agdo realizada no processo.

Aumagio
Frocasso 021798:2020.65
Tips mador ge Passerlormes d Foung Sivestre Natva
Data oz Geragin 130712020
Intaressados Tese
Lista de Protocalos (5 registros):
Processo | Documento. Tipo Data Unidade Agles
Formyidrio para Sl 20 SISPASS 072020 IEFIURFBic METRO - PROTOCOLO
Comprovans de Residéncia Comgrovants de Residencia 20772020 IEFIURFBio NETRO - PROTOCOLO
cPF 20772020 IEF/IURFBic METRO - PROTOCOLO
Documento g igentidad identigace 130772020 IEFIURFBio METRO - PROTOCOLO
Reco Elstrénico de Protocoin 12072020 IEFURFSI0 METRO - PROTOCOLO

Lista de Andamentos (4 registros):
DataMora Unidade Descrigdo
IEF/URFBio METRO - mc remaics pola umida ETRO - PROTOCOLO
PROTOCOLO Processo remeido pela unidade IEF/URFBia METRG - PROTOCOL

13/07/2020 08:53

16 19/062120 (36500 Gas). Para Gegondiizacho de documentas

steBreste com by sgontiizagho
anaments & intemagho Exstnices em razha de Peticonamenta Eletrénica reaizado

1307

. Disponbizado acesso arn
200853 Criado au

apaia  Tess
icamente por meio do midule

13/07/2020 08:53 mo Teste  afatvou Peticionamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo 18070398 (Reciba Eletrénica de Protacalo)

IEF/URFBIo METRO
PROTOCOLO

13/07/2020 08:53 0 gerado

Observe que a ultima linha, onde ha no campo “Descricao” a frase “Processo publico
gerado”, mostra a Unidade Regional para qual seu processo foi direcionado no ato de sua
criagdo. Tal direcionamento é realizado automaticamente de acordo com a cidade selecionada
no ato da criacdo do processo. Essa unidade é a responsavel pela analise de seu processo e é ela
guem deve ser consultada sempre que houver dividas relacionadas a ele ou a criacdo amadora
de passeriformes.

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Descrigdo

13107/2020 08:53 IEFIURFBi0 METRO - | by rasso remetido pela unidade IEF/URFEI0 METRO - PROTOCOLO

PROTOCOLO
13/07/2020 0853 IEF/URFBio METRO - Dizponibilizade acesso externo para Teste (testeteste@teste.combr)  até 19/06/2120 (36500 dias). Para disponibilizacio de documentos
e PROTOCOLO Criado automaticamente por meie do madulo Peticionamento e Intimacdo Eletrdnicos em razdo de Peticionamento Eletrdnico realizado
IEF/URFBio METRO -

13/07/2020 08:53 PROTOCOLO 0 Usudrio Externo  Teste efetivou Peticionamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo 16979398 (Recibo Eletrénico de Protocolo)

y I IEF/URFBio METRO - -
13/07/2020 08:53 PROTOCOLO Processo publico gerado I

Consulta de documentos disponibilizados pelo SERCAR ao interessado dentro do processo
SEI

Quando algum documento destinado ao interessado é criado pelo servidor responsavel pela
anadlise do processo SEI - Sispass tal documento é sempre enviado para o e-mail cadastrado pelo
usudrio externo para utilizacdo do SEl. Dessa forma, o interessado receberd em seu e-mail
cadastrado um e-mail do SEI/MG contendo o documento em anexo, conforme mostra a figura
abaixo:

teste

il

De: IEF/Teste: teste.teste@meicambiente.mg.gov.br
teste teste@teste.com.br

teste

Oficio_1700....html



Nos casos em que, por qualquer motivo, ndo for possivel o envio do documento
elaborado pelo SERCAR no e-mail cadastrado, o servidor responsavel pelo processo ira
disponibilizar o documento gerado no préprio SEI. Nesses casos, o interessado receberd um e-
mail do SEI/MG informando sobre a liberagdo da consulta ao documento, conforme mostra a
figura abaixo:

Governo MG - SEI - Acesso Externo ao Processo n° 2100.01.0021798/2020-65

De: Teste teste@meioambiente.mg.govbr =
teste teste@teste.com.br
Governo do Estado de Minas Gerais
Este & um e-mail automético do Sistema Eletrénico de Informacbes - SEIIMG
Prezado(a)
Informamos que foi liberada a consulta ao Processo n® 2100.01.0021798/2020-65 no SEI-IEF, para Teste, (teste.teste@teste.com.br)
Para o referido acesso externo, acesse a drea destinada aos Usuérios Externos no SEI-IEF ou acesse o link a seguir: https:/iwww.sei mg.gov brisei/controlador_externo php?
acao=usuario_extemo_logar&id_orgao_acesso_externo=61
O SEIIMG ¢ a ferramenta oficial do Governo do Estado de Minas Gerais para implantagéo do Processo Eletrdnico.
0 Governo de Minas Gerais agradece o contato e reafirma seu compromisse com a transparéncia nas agGes da gestdo
|IEF/GCSIL - SISPASS/IEF
stadual de Florestas
ief. mg.gov.br/
stado de Minas Gerais
ATENCAO: As informaciies contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restitas apenas & pessoa ou entidade para a qual foi endsrecada. Se vocé n#o & o destinatirio ou a pessoa resp I por
esta mensagem ac destinatério, vocé estd, por meio desta, notificado que nio devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem
por engana, por favor, contate o rematents imediataments & em sequida apague esta mensagem
“« @« B -

Para realizar a consulta ao documento, o usudrio deverd acessar o sistema com seu login
e senha cadastrados e clicar na aba “Controle de acessos externos”, conforme mencionado
anteriormente. O processo que teve a documentacado disponibilizada pelo SERCAR aparecera de
forma duplicada na tela, conforme mostra aimagem abaixo. O interessado podera observar que
o processo criado por ele terd a validade mais longa, enquanto o disponibilizado pelo SERCAR
terd uma validade curta.

Controle de Acessos Externos

de
Processo Documento Tipo Liberagao Validade
2100.01.0021798/2020-65 13/0712020 1111012020
2100.01.0021798/2020-65 13/0712020 19/06/2120

Observagdo: Dois processos com mesmo nimero. Um deles é o criado pelo interessado e é o que sempre deve ser utilizado. O outro
processo é apenas uma cépia disponibilizada pelo SERCAR que realiza a andlise. Esta copia possui o documento eleborado pelo SERCAR
para a visualizagio pelo interessado. Note que a data de validade da "cépia" & mais curta e sé ate esta data o interessado podera ver o
documento disponibilizade.

Obs.: Havera na aba “Controle de acessos externos” do interessado tantos processos
duplicados quanto forem as disponibilizagdes realizadas pelo 6rgdo, desde que estas
disponibilizagbes sejam realizadas em momentos diferentes. Isso significa que caso seja
necessario o orgao disponibilizar uma terceira documentagao posterior a disponibilizagao do
processo, aparecera na aba de “Controle de acessos externos” do interessado o processo
triplicado, conforme mostra a imagem abaixo:

Controle de Acessos Externos

Lta de Acessos Externos (3 registros).

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
2100.01.0021798/2020-65 1400712020 1510712020
2100.01.0021798/2020-65 1310712020 111102020
2100.01.0021798/2020-65 1310712020 1910612120

Quando o processo criado pelo interessado é acessado a tela abaixo sera aberta:



Autuagio
Frocassa 210001 0021756/2020.85
EF: Crlasor ATSdor 0 Passerlormes da Fauna SIvestrs Natva
10772020
Lista de Protocoios (9 regislinal.
Data Unidade hgoes
130772020 Foi METRO - PROTOCOLO
30200 #ia METRO - FROTOCOLO
TVOTI2020 EFIURFBia METRO - PROTOCOLO
3072020 EFIURFBIe METRO - PROTOCOLO
3072020
TVOTI2020
592405 307200
17009283 orian 16 072020
17009463 Emai 130712020

T B8 111012020 (30 ias) Para Gisponenizacho o documentas,

2 IEFIURFBI0 METRO - SERCAR

1ade
nioa0s IEFRFB% METRO - PROTOCOLO

130772020 14:48
130712020 14:47

2800 Na UnEgs
130772020 11.25 iemelice pela LNdae IEFIURFB METRO - PROTOCOLO
130712020 11,28 Exiomo Teste  sisivou Pescionamento Intarcorrents, fondo gerada o recibo 16992405 (Recibo Elsirinics de Protacala)
IEFIURFER METRE

e PROTOCOLO

13072020 08.53 IEFIURT S METRG -

130772020 08.53 EFURFBo UE TR

130772020 0853 IEFAFSD UETRG -

30712020 0653 e Frocesso pibiico parado

Deve ser observado que neste processo apenas as documentagdes incluidas pelo
interessado — nimeros em azul —sdo passiveis de abertura, conforme mostrado na figura acima.
Quando o processo disponibilizado pelo érgao é acessado, a tela abaixo sera aberta:

Autuagio
Processa 210001.0021798:2020.85
Tig EF: Crag0r Aacar 0¢ Pazseronmes 0 Fauna Sivestra Natva
Data o Goragio Wi2020
Interessados Teme
Lista e Protocoios 9 req/sygs)
Processa | Bocumento Tiwo Data Unidadde Agtes
16978392 Formularo para Sotciiagdo Junta ao SISPASS 13012020 EFIURFBI METRO - PROTOCOLO
16979394 Comprovants de Resicéncia Comprovants 9o Resitencia 13072020 EFIURFBI ETRO - PROTOCOLO
16479395 CFF ol 13072020 EFIURFER METRO - PROTOCOLO
16979397 Documenta te itentidade Identidade EFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
75358 Recba Eletinico de Protocain EF/LRFBI METRO - PROTOCOLO
4 Comrovants e Pagamenta comprovante de pagamento anudate
5 Recoa Eleninc ge Frotocai 13072020
Ofico 18 3072020
Eman 13072020

Lista de Andamentos (14 regisiras]:
Unidade

IEF/GCSIL - SISPASS

o
este.combn 816 11102020 (80 0185). Para SS0ONIDIZAEH0 08 00CLMEntDs.

TEF/GCEL - SI5PASS

IEF/GCSIL - SISPASS

IEF/GCSIL - SISPASS 8 IEFURFBI0 METRO - SERCAR

IEFIURFBI0 METRO - SERCAR

IEFIURFBI0 METRO - SERCAR
0

8 IEFURFB0 METRO - PROTOCOLO.

i unicade IEFURFE0 METRG - FROTOCOLO

130772020 1128

0772020 1125 sletuou Pesicionamento intercomente, tenda gerado o recibe 16332405 (Recho Eleiririco de Protocaia)

X020 11:25
1307/2020 08 53 o IEF/URFB0 METRO - PROTOCOLD.
imenios.

- . bl ale 10621 5 5 do doca
130772020085 shocramento  Iromagio EiBnicas s racR 08 Penconamento Esténcs realzade

130712020 0983 atstvoy Pascionameto 38 Procassn Novo, ando 58rado s recbo 1637839 (Recho Elsvinia 0e Protocolo)

IEFL

- URF -
13072020 0853 PROTOCOLO

Deve ser observado que apenas a documentacdo disponibilizada pelo d6rgao —
numerac¢do em azul — pode ser acessada, conforme mostrado na figura acima. Além disso, no
campo “Lista de andamentos” estard informado até quando essa documentacdo estard
disponivel para consulta, como assinalado acima. Esta data é definida pelo SERCAR e, apds
expiracdo da mesma, o processo disponibilizado pelo 6rgado, permanecera na aba “Controle de
acessos externos”, porém ficara indisponivel. Assim, apenas o processo criado pelo interessado
ficara acessivel.

Caso seja necessdria a inclusdo de algum documento pelo interessado tal inclusdo deve
ser realizada no processo criado pelo usuario por meio do peticionamento intercorrente. Para
instrucdes de como realizar o peticionamento intercorrente o interessado deve acessar o campo
“Perguntas Frequentes” disponivel no sitio eletronico do IEF.



