GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Sistema Estadual de Meio Ambiente
Instituto Estadual de Florestas

PROCEDIMENTO PARA PETICIONAMENTO DE PETICIONAMENTO INTERCORRENTE NO
AMBITO DAS COMPETENCIAS DO INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS NO SEI!MG INCLUSAO DE
NOVOS DOCUMENTOS EM PROCESSO SEI JA EXISTENTE

Para inclusdo de novos documentos nos processos “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre
no Ambito do Licenciamento Ambiental” ou “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre Emergencial”
deve-se utilizar a funcionalidade chamada “Peticionamento Intercorrente”.

Assim, ndo é necessdrio que seja criado um novo processo a cada documentacdo entregue
referente ao manejo de fauna terrestre, emergencial ou ndo, vinculados a empreendimentos e
atividades consideradas efetiva ou potencialmente causadoras de impactos a fauna sujeitas ao
licenciamento ambiental simplificado ou ndo passiveis de licenciamento ambiental pelo Estado, ao
licenciamento ambiental municipal, ou ainda localizados em unidades de conservacdo de protecdo
integral e Reservas Particulares do Patriménio Natural — RPPNs — estaduais.

Essa ferramenta deverd ser utilizada devera ser utilizada para inser¢do de documentos exigidos
pelo IEF como informagGes complementares, realizacdo de requerimentos de alteracdo e renovagao
relacionadas a mesma autorizacdo, bem como inclusdo de relatérios exigidos apds o periodo
autorizado, que devem ser incluidos no processo por meio deste recurso.

Ha duas maneiras de se realizar o peticionamento intercorrente no Sistema SEI. As duas estdo
descritas nas orientacGes abaixo:

1. Peticionamento intercorrente: POSSUO O NUMERO DO PROCESSO SEI EM MAOS.

2. Peticionamento intercorrente: PRECISO VISUALISAR OS NUMEROS DOS MEUS PROCESSOS
PARA SABER EM QUAL DEVO REALIZAR O PETICIONAMENTO.

o] interessado deve acessar o] link:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo logar&id orgao
acesso_externo=0 e utilizar o login e senha cadastrado.

A seguinte pdgina sera aberta:



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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1) Peticionamento intercorrente: POSSUO O NUMERO DO PROCESSO SEI EM MAOS.
Apds realizar o login com o e-mail e senha cadastrado, para iniciar o processo de

peticionamento, o usuario deve posicionar o cursor do mouse sobre a guia “Peticionamento” e clicar
na opgao “Intercorrente”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Controle de Acessos Externos

Alterar Sznha

Processo Movo

Intercorrente |

Intimacbes Eletrdnicas

Infarmacdes sobre o SEI

Ao clicar na opgao “Intercorrente”, a seguinte tela serd aberta:

R Peticionamento Intercorrente
Alterar Sunka
Pesquisa Pubica Fage
Peticionamento v Crientagaen
Hictw Z LT . Este peticionaments serve para prolocolizar documentos em processos |4 exisientes. Condicianaso ac nimero do processo & parametrizacBes da administracio sobre e Tipo o documentos. i dretamente no processo
v u i i i — : - .

Infimacdes Elstrénicas INGCEBD 0U &M HAECESSE HOVD MEIBLIONACO.
Informagdes sabre a SEI

[ Progesse |

[ yimare: ] T

O interessado devera entdo digitar o nimero do processo no qual deseja realizar o
peticionamento e clicar em “validar”, conforme mostrado na figura anterior. O campo “Tipo” da tela
serd automaticamente preenchido com o tipo do processo e o interessado devera clicar em
“Adicionar”, conforme mostra a figura abaixo:

Controle de Acessas Externas. Peticionamento Intercorrente

Alterar Senha
=\

Peticionamento 0 Grientagbes
Recibos Elerdnicos de Pratocola

= tentes. Conak rdmero 00 processe & soee o Ton oe 03 dbcumeenos poderdo ser NUIGos FBtaMENts N0 B0SESE0
intimagbes Elvtrdrices ndcado ou em processo nava reiacinado

Informagbes sobea o SEI

Frocesso

Nimero:

Tiper
[eroos: | I =3

A seguinte tela serd aberta:
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jCostiis T8 camen Stamos] Peticionamento Intercorrente
Alorar Soaha
Pesquisa Publea
Peiicionamenio ,
Rcibus Eleirinicos do Frofocolo . . .
Inmaghes Ekncas | Eeieceiconumeno serve owa pokcoizm ocumen tos e centic “ o soeee o o
inkormag3es sobre o SE1
{Processe }
Himer: Tigo:
Processo Tieo Peticionamento ntercarentz Daia de Autuagho  Agges
2100.01 0028554202029 1EF. EMpreanamentos g8 Uso & Maneio de Fauns Siresire sm Catvero EM Frocesso Novo Relacknsod as Processe 0icacd usi0u2020 x
[ Docamentos }
05 dosumanto

r CATAGad0S BDBICD. FANQ 08 5US BYTAIHVA rASPeNEaDINEads & CONTOrIada BnTe OF Haos IMorMacas & o8 Sacumantos, Os Nivels s ACESSD QU forem ndicados avalna astario condiconacos & Bndiss por Servidor pitico, cus podard
cassdata 99 privia aviso

altard-os 2 quab o privia 2

Documento (lemanho méximo: 40MB:

Escolher arguivo | Neehum arguivo seleconada

Tipo de Documante: (F) ‘Complemento 4o Tipo o8 Documanto: (5)
Nivel de Acesso: (B
Fomate: @ O NS0 O DO [ ramamar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acessa Fomato Ages

O campo “Documentos” deverd ser devidamente preenchido de acordo com a documentacao
que o interessado deseja peticionar. O interessado deve entdo clicar em “Escolher arquivo” para
adicionar o documento, conforme mostra a figura abaixo:

{Documentos }

0Os documentos devem ser carregados abaiko. sendo de sUa exclusiva respansabilidade a conformidade entre 03 dados informados e o documentos. Os Niveis de Acessa que forem indicados abaix estardo condicionados & analise por servidor piiblico, que poderd
alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7} Complemente do Tipo de Documento: (3
[ v] J

Nivel de Acesso: ()

Formato: (3 () Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Obs.: S3o compativeis apenas arquivos com as seguintes extensdes: 7z, bz2, csv, gz, html/,
Jjpeg, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.

Apds selecionado o arquivo que se deseja peticionar o interessado deve clicar em “Tipo de
Documento” e selecionar a opgao que contenha o nome do documento que ele deseja anexar,
conforme exemplifica a figura abaixo:

L Check List

[ Check List Leildes
Cheque
Cireutar 1

Comparativo Receita Prev Atualizada/Arecadada Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagao Agdes
IEF: Criador Amador de Passeriformes da Fauna Sivestre Nativa Direto no Processo Indicado 1310712020 X
Ll composicéo Créditos Autorizados ClassifEconDespesa

[ comprovante

@ a enire os dados Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionados & andlise por servidor piblico, que poderd

Comprovante de Capacitacio

Comprovante de Conta

Gomprovante de Devolugo do Saldo do Projeto

* e ~ |plemento do Tipo de Documento: ()

Comprovante de Pagamento v

Nivel de Acesso: ()
v

Formato: ® O NatoDigital - O Digitalizade

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

O usudrio deve entdo preencher o campo “Complemento do Tipo de Documento” com uma
breve descricdo sobre o documento que ele deseja peticionar e selecionar o Nivel de Acesso do
documento. Orientamos que seja selecionado o campo restrito sempre que no documento anexado
houver informagdes pessoais sobre o interessado.
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—| Documentos

alterd-los 2 gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher arguive | TESTE IDENTIDADE pdf

= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3

[ Comprovante de Pagamento [comprovante de pagamento anuidade

Nivel de Acesso: ()

Digital () Digitalizado

ome do Arguivo Data

Sempre que for selecionado o acesso restrito sera aberta uma nova ca

ixa de texto que obriga

a declaracdo do motivo de ter sido selecionado este tipo de acesso. Deve-se entdo informar a hipdtese

legal dentre as op¢des descritas, conforme mostra a figura abaixo:

{Documentos }

alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tlamanho maximo: 40Mb):

TESTE IDENTIDADE pdf

Tipo de Documento: (3)

Complemento do Tipo de Documento: (3)
[ de Pagamento [

vl | de pagamento anuidade

Nivel de Acesso: (?) | Hipétese Legal: (3)

Tnformacao Pesscal (AL 31 0a Lei - 12527120111

)

Formato: (3 () Nato-Digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

0s documentos devem ser carregados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre o5 dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor pUblico, que podera

Nivel de Acesso

Formato Acdes

Feito isso, o interessado devera selecionar a opcao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado
foi criado originalmente em meio eletrénico, ou selecionar a opg¢do “Digitalizado” se o arquivo a ser

carregado é oriundo da digitalizacdo de um documento em papel. Selecionad
interessado devera clicar em “Adicionar”.

a a op¢ao adequada, o

Documentos Essenciais (40 Mb):

Escolher arquive | TESTE COMP__DENCIA pdf

Tipo de D
[c

o
vl [c

do Tipo de Documento: (2)
de Residencia

de Residéncia

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (7
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Formato: () @ Natu-d\glta\l:' Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso

Formato Agdes

Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuario devera escolher a “Conferéncia com o

documento digitalizado”, conforme abaixo:
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—| Documentos

Oz documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informada
alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher arguivo | TESTE IDENTIDADE. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: @
\ Comprovante de Pagamento v| |cumpr0\fante de pagamento anuidade \

Nivel de Acesso: (7)  Hipotese Legal: (%)

[ Restrito v| [Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v]
Conferéncia com o documento di i
Formato: (7} () Mato-Digital | @ Digitalizado = M

Nome do Arquivo Tamanho

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada peor Cartario
Copia Simples

Documento Criginal

Apds adicionar o documento o arquivo adicionado aparecera conforme mostra a tela abaixo:
. ;

altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento (tamanho méximo: 40Mb):

Escolner arquive | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento:
[ v ]

Nivel de Acesso: (2)
v

Formato: (3) () Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
‘» TESTE IDENTIDADE pef 1310772020 11:13:37 176.65 Kb Comprovan de Pagaments comprovante ce pagamento Restrito Digtalizado ®

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva a entre os dados Os Niveis de Acesso que forem indicados abalxo estaréo condicionados & analise por servidor publico, Que poderd

i

O interessado deverd clicar entdao no campo “Peticionar”, conforme mostra a figura acima.
Para assinar eletronicamente a peticdo, o interessado devera informar seu “Cargo/Fungdo”
selecionando “cidaddo”, digitar sua senha (mesma do login) e clicar em “Assinar” para finalizar o

peticionamento.

It

58 = SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome - (m] x

& seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipe_procedimento=938&acao=peticionamento_usuario_externo_... v

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciard o pehcmnamenlﬁ e importa na aceitacdo dos termos e cund\cues que regem o
di

processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos e que
sBo auténticos os , sendo avel civil, penal e adr te pelo uso indevido. Amda séo de sua exclusiva
il a i entre os dados 208 a conservacdo dos originais em papel de documentos

digitalizados até gue decaia o direito de revisio dos atos praticades no processo, para que, caso solicitado, sejam apresenlados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os alns & comunicacbes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédie, com a entidade powenlum a de que os atos pr is se consideram

i no dia e hora do i pelo SEI, -5e tempestlvos oz praticados até as 23n59min59s do Gltimo dia do
prazo, considerade sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, afim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
Teste

Cargo/Fungéo:
Cidaddo ]

Senha de Acesso ao SEI:

Obs.: A senha que sera digitada serd a mesma utilizada para acessar o SEI.
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A seguinte tela serd aberta:

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim Tipo de
[Todos ~

Lista de Recibos (2 regisiros)

 Data e Horario 2 Numero do Processo 4 Recibo 3 Tipo de Peticionamento Acées
» 130712020 11:25:16 2100.01.0021798/2020-65 16992405 Intercorrente @

1310712020 08:53:41 2100.01.0021798/2020-65 16979398 Frocesso Novo

Ao clicar nos icones do campo “Acbes”, conforme mostra a tela acima, serd aberta uma pagina
com todos os dados do peticionamento intercorrente, conforme mostra a tela abaixo:

Recibo Eletronico de Protocolo - 16992405
Usudrio Externo (signatirio): Taste

1P utilizado: 00200000
Data e Hordrio: 1310772020 11:25:16

Tipo de Peticionamento: Intercorrente.

Namero do Processo: 2100.01.0021798/2020-65
Interessados:

Danielle Brini

Protocolos dos Documentos (Namero SEI):
Comprovante de Pagamento comprovants de pagamento
il 16992404

o acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacio dos lermos e candicdes que regem o processo eletrbnico akém do disposto no credenciamento prévio. & na assinalura dos dacumentos nato-digiais e declaragio de que 30 aulénticos os dighalizados. sendo
panal e administrativamente palo uso indevido. Ainda. fol avisado que os niveis de acessa indicados para os documentos estariam condicionados  analise por servidor publico. que podera altara-los a qualquer momanto sem necessidade de prévio aviso, ¢ da que 530 da sua exchusiva
responsabiidade

idade sntrs 0s dados informados @ 05 documentos;
530 dos orgols e papel de documentos Gigtazados at que decaie o el dereiso dos sl pratcados o process para aue, caso saiclado, ejam apresentados paa qualque o de conferencl
suals com o proprio Usu amE xaro o, por 300 nlermédio. com  anédade porverues epresantads
rticados oté 85 23n4ominS9s Go Ghmo dia do prazo, considerado sempre o horiio ocalde Brasila, ndependents do fuso horério em que se enconte

Aexisténcia deste Recibo, da processo & dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na lnternet dofa) Instituto Estadual de Florestas.

Pronto! O peticionamento intercorrente foi realizado com sucesso!

2) Peticionamento intercorrente: PRECISO VISUALISAR OS NUMEROS DOS MEUS PROCESSOS PARA
SABER EM QUAL DEVO REALIZAR O PETICIONAMENTO.

Ap0s realizagao do acesso com o login e senha cadastrados, o interessado podera clicar em
“Controle de Acessos Externos”, localizado no menu a esquerda da tela inicial. Serdo exibidos os
processos nos quais o usuario externo tem acesso, conforme imagem abaixo:

| Controle de Acessos Externos

Psth Pmcu

Pesicionamento v Lista 0 Azess0s Extemos (1 gty
Recibas Eletrbnicos ds Protocolo — = . - ista de Acsssos Extamos (1 1egistio)
Ll = 2100,01.0021798/2020-65 13072020 1082120

Infarmagdes scbrs o SEI

O interessado devera clicar no processo no qual deseja realizar um peticionamento
intercorrente. Ao clicar, aparecerd a seguinte tela:

Acesso Externo com Di ibili; Parcial de D
Autuagho
Processo 210001 00286542020.29
Tipe [ o Usos
Data 6 Geragho oejoe/2020
ntsssasos Teste
Lista de Protocolos (6 regisros):
Processo / Documento. Tieo o Unidade Ages
1EF - Recuerimento unto 80 Sateuna 05082020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
Comprorante de Residéncia Comprovants ds Rescencia a582020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
Rogisito do mvel regsiro 0082020 IEFIURFBIO METRO - PROTOCOLO
cPF ot 05082020 IEFIURFBo METRO - PROTOCOLO
Documento ds iderisads idantdade as082020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO
Recoo Eletrinco ca Protocolo 05062020 IEFIURFBIo METRO - PROTOCOLO

Lista de Andamentos (4 registros):

OataHora Unidade Descrigho

pe— T P ——————r
2 T IEFURFE0 METRO - Teste com.br) 3t 120712120 (36500 das). Para dsponbizacso de documentos
ce/os/2020 1334 PROTOCOLO G por 3 o em razie 2 =
e EruRBevEIO- s e Processa o, 705053 Rocko Eesincode Proec)
R BoVETRO

06/08/2020 13:34 D005, Processo puoico gerado.
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Para incluir documentos no processo o usuario externo deve clicar no botao “Peticionamento
Intercorrente”, conforme mostra a figura abaixo.

Acesso Externo com Disponibil do Parcial de D
Aurtuagdo
Processo 2100,01 0028854202029
Tieo EF. EMpreendimentos o2 Uso & Manelo g Fauna Sivestrs em Cativeira
Dta o8 Garaghe: ta/o/2020
nteressados Tese
Lista da Protocolos (6 ragistros):
Processs ] Decmenhy Tieo Dotn Unidede oy
TEF - ReGuementa junts 80 Sefiuna 05082020 IEFILURFEI0 METRO - PROTOCOLO
Comprovante te Resiténcia Comprovante de Resienda os/02020 IEFIURFBI0 METRO - PROTOCOLO
05062020 IEFIURFBI0 METRO - PROTOCOLO
8082020 IEFIURFBI0 METRO - PROTOCOLO
Documenta e (centidade [dentidade 05082020 IEFIURFEI METRO - PROTOCOLO
Recbo Elelbrico ge Freiocol 051082020 IEFIURFEIO METRO - PROTOCOLO
Lista do Andamentos (4 rogistros}:
Datao Unidage Descrigho
IEFIURFBI0 METRD - . . S pRe 3
oefos/2am 1334 PROTOCOLO Processa remetda peia unidade IEF/IRFEie METRO - PROTOCOLO
R IEFURFBOMETRO - |D Teste o sl 1210712120 (38500 das) Para dispenbaizaho de documentos
cai 2t PROTOCOLO Crsto a e fo e & Insmag e razio e Petic Enénica reaizato
08/08/2020 1334 ot 00" | Usubtio Extemo. Teste o P ae Processo Hew, rectn 17858155 E Pictocoio)
o8/0R/2020 1334 [EFLRE o METRD Frocessa pibico gerao

A seguinte tela serd aberta:

IE e e T Peticionamento Intercorrente
Aterar Sanha
Pesquisa Pibica (=R
Petcionsmento B CriERTaEeE
Recibos Elstrénices de Protocolo
meton Fita Este pelicanameno seeve para potocolzar documentos em processos 4 existentes. Contionadn a0 nimero da iocesso & paremeiizaghes ta sdmiisraghi spbre o Tigo de Processo corespondente o5 documendos poderdioserinciidos tiretamenie o processn
S eas INGCAG0 OU M BIOCES50 NOVD [SLAKIONA00.
Informagiies sabre o SEI

—{Piocesso ¢

Nimoro Tigo:
Processo Tioo Peticionamento nksrcoments Datage Autuagho  Agtes
210001 Z Uso @ Maneo 60 Faura Sivesia sm Catrero m Procasso Hava Relacanado ao Frocesso inicaia osa2020

enite 05 dados imfarmadas e o5 Gocumentas. Os Niveis de Acesso Gue forem indicandos abaixo 51ario condicunados & andise por servidar IO, Gus poderd

Documenta amanho masimo: 4Mbl:
Escolher 8rauive | Nenum srouiv seleconaca

Tipa de Documento: (D Complements do Tipa s Documentos: (3

Nivel de Acesso: (7)

Formato: () O NaloDigital () Dptaizade [ ssny

Noma do Arquivo. Dat Tamanho Documento hivel g Acesso Formato Agbes

O interessado deverd entdo escolher o arquivo a ser peticionado e preencher os campos Tipo
de documento, Complemento do tipo de documento, nivel de acesso e formato conforme orientagbes
descritas na 12 forma de realizar o peticionamento intercorrente.

Feito isso, o interessado deverad clicar entdo no campo “Peticionar” e assinar eletronicamente
a peticdo. Para isso, o interessado deverd informar seu “Cargo/Funcdo” selecionando “cidad&do”,
digitar sua senha (mesma do login) e clicar em “Assinar” para finalizar o peticionamento.

Assim como na peticdo inicial, apds a assinatura de documentos anexados na peticdo
intercorrente, o SEl gerara o Recibo Eletronico de Protocolo com os dados do seu peticionamento e o
usudrio também recebera um e-mail confirmando a realizagdo do mesmo.

Em casos de duvidas relativas aos processos “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre no
Ambito do Licenciamento Ambiental” ou “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre Emergencial”, o
usudrio deve entrar em contato com o Nucleo de Regularizacdo e Controle Ambiental da Unidade
Regional responsavel pelo municipio onde se localizara ou se localiza o empreendimento.



