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PROCEDIMENTO PARA PETICIONAMENTO DE PETICIONAMENTO INTERCORRENTE NO 
ÂMBITO DAS COMPETÊNCIAS DO INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS NO SEI!MG INCLUSÃO DE 

NOVOS DOCUMENTOS EM PROCESSO SEI JÁ EXISTENTE  
 

 

Para inclusão de novos documentos nos processos “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre 
no Âmbito do Licenciamento Ambiental” ou “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre Emergencial” 
deve-se utilizar a funcionalidade chamada “Peticionamento Intercorrente”.  

Assim, não é necessário que seja criado um novo processo a cada documentação entregue 
referente ao manejo de fauna terrestre, emergencial ou não, vinculados a empreendimentos e 
atividades consideradas efetiva ou potencialmente causadoras de impactos à fauna sujeitas ao 
licenciamento ambiental simplificado ou não passíveis de licenciamento ambiental pelo Estado, ao 
licenciamento ambiental municipal, ou ainda localizados em unidades de conservação de proteção 
integral e Reservas Particulares do Patrimônio Natural – RPPNs – estaduais.  

Essa ferramenta deverá ser utilizada deverá ser utilizada para inserção de documentos exigidos 
pelo IEF como informações complementares, realização de requerimentos de alteração e renovação 
relacionadas à mesma autorização, bem como inclusão de relatórios exigidos após o período 
autorizado, que devem ser incluídos no processo por meio deste recurso.  

Há duas maneiras de se realizar o peticionamento intercorrente no Sistema SEI. As duas estão 
descritas nas orientações abaixo: 

1. Peticionamento intercorrente: POSSUO O NÚMERO DO PROCESSO SEI EM MÃOS. 
 

2. Peticionamento intercorrente: PRECISO VISUALISAR OS NÚMEROS DOS MEUS PROCESSOS 
PARA SABER EM QUAL DEVO REALIZAR O PETICIONAMENTO. 

 
O interessado deve acessar o link: 
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_
acesso_externo=0 e utilizar o login e senha cadastrado. 
 
A seguinte página será aberta: 
 

 
 
 
 
 

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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1)  Peticionamento intercorrente: POSSUO O NÚMERO DO PROCESSO SEI EM MÃOS. 
 
Após realizar o login com o e-mail e senha cadastrado, para iniciar o processo de 

peticionamento, o usuário deve posicionar o cursor do mouse sobre a guia “Peticionamento” e clicar 
na opção “Intercorrente”. 

 

 
 
Ao clicar na opção “Intercorrente”, a seguinte tela será aberta: 
 

 
 
O interessado deverá então digitar o número do processo no qual deseja realizar o 

peticionamento e clicar em “validar”, conforme mostrado na figura anterior. O campo “Tipo” da tela 
será automaticamente preenchido com o tipo do processo e o interessado deverá clicar em 
“Adicionar”, conforme mostra a figura abaixo: 

 

 
 
A seguinte tela será aberta: 
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O campo “Documentos” deverá ser devidamente preenchido de acordo com a documentação 

que o interessado deseja peticionar. O interessado deve então clicar em “Escolher arquivo” para 
adicionar o documento, conforme mostra a figura abaixo: 

 

 
 
Obs.: São compatíveis apenas arquivos com as seguintes extensões: 7z , bz2 , csv , gz , html , 

jpeg , jpg , json , mp4 , mpeg , mpg , odp , ods , ogg , ogv , pdf , svg , tar , tgz , txt , xml , zip. 

Após selecionado o arquivo que se deseja peticionar o interessado deve clicar em “Tipo de 
Documento” e selecionar a opção que contenha o nome do documento que ele deseja anexar, 
conforme exemplifica a figura abaixo: 

 

 
 
O usuário deve então preencher o campo “Complemento do Tipo de Documento” com uma 

breve descrição sobre o documento que ele deseja peticionar e selecionar o Nível de Acesso do 
documento. Orientamos que seja selecionado o campo restrito sempre que no documento anexado 
houver informações pessoais sobre o interessado. 
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Sempre que for selecionado o acesso restrito será aberta uma nova caixa de texto que obriga 

a declaração do motivo de ter sido selecionado este tipo de acesso. Deve-se então informar a hipótese 
legal dentre as opções descritas, conforme mostra a figura abaixo: 

 

 
 
Feito isso, o interessado deverá selecionar a opção “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado 

foi criado originalmente em meio eletrônico, ou selecionar a opção “Digitalizado” se o arquivo a ser 
carregado é oriundo da digitalização de um documento em papel. Selecionada a opção adequada, o 
interessado deverá clicar em “Adicionar”. 

 

 
 
Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuário deverá escolher a “Conferência com o 

documento digitalizado”, conforme abaixo: 
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Após adicionar o documento o arquivo adicionado aparecerá conforme mostra a tela abaixo: 

 
 
O interessado deverá clicar então no campo “Peticionar”, conforme mostra a figura acima. 

Para assinar eletronicamente a petição, o interessado deverá informar seu “Cargo/Função” 
selecionando “cidadão”, digitar sua senha (mesma do login) e clicar em “Assinar” para finalizar o 
peticionamento. 

 

 
 

Obs.: A senha que será digitada será a mesma utilizada para acessar o SEI. 
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A seguinte tela será aberta: 
 

 
 
Ao clicar nos ícones do campo “Ações”, conforme mostra a tela acima, será aberta uma pagina 

com todos os dados do peticionamento intercorrente, conforme mostra a tela abaixo: 
 

 
 
Pronto! O peticionamento intercorrente foi realizado com sucesso! 
 
 
 

2) Peticionamento intercorrente: PRECISO VISUALISAR OS NÚMEROS DOS MEUS PROCESSOS PARA 
SABER EM QUAL DEVO REALIZAR O PETICIONAMENTO. 

 
Após realização do acesso com o login e senha cadastrados, o interessado poderá clicar em 

“Controle de Acessos Externos”, localizado no menu à esquerda da tela inicial. Serão exibidos os 
processos nos quais o usuário externo tem acesso, conforme imagem abaixo: 

 

 
 

 
O interessado deverá clicar no processo no qual deseja realizar um peticionamento 

intercorrente. Ao clicar, aparecerá a seguinte tela: 
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Para incluir documentos no processo o usuário externo deve clicar no botão “Peticionamento 
Intercorrente”, conforme mostra a figura abaixo. 

 

 
 

A seguinte tela será aberta: 
 

 
 
O interessado deverá então escolher o arquivo a ser peticionado e preencher os campos Tipo 

de documento, Complemento do tipo de documento, nível de acesso e formato conforme orientações 
descritas na 1ª forma de realizar o peticionamento intercorrente. 

Feito isso, o interessado deverá clicar então no campo “Peticionar” e assinar eletronicamente 
a petição. Para isso, o interessado deverá informar seu “Cargo/Função” selecionando “cidadão”, 
digitar sua senha (mesma do login) e clicar em “Assinar” para finalizar o peticionamento. 

Assim como na petição inicial, após a assinatura de documentos anexados na petição 
intercorrente, o SEI gerará o Recibo Eletrônico de Protocolo com os dados do seu peticionamento e o 
usuário também receberá um e-mail confirmando a realização do mesmo. 

Em casos de dúvidas relativas aos processos “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre no 
Âmbito do Licenciamento Ambiental” ou “IEF: Manejo de Fauna Silvestre Terrestre Emergencial”, o 
usuário deve entrar em contato com o Núcleo de Regularização e Controle Ambiental da Unidade 
Regional responsável pelo município onde se localizará ou se localiza o empreendimento.  

 


